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Регламент доступа пользователей к оборудованию  

Центра коллективного пользования Губкинского университета 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Регламент доступа пользователей к оборудованию Центра коллективного 

пользования Губкинского университета (далее – Регламент) определяет порядок и формы 

взаимодействия Центра коллективного пользования Губкинского университета (далее – 

ЦКП) с пользователями в части использования оборудования ЦКП, проведения научных 

исследований и оказания услуг.  

1.2. Взаимодействие ЦКП с пользователями осуществляется на основании действующего 

законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов РГУ нефти и газа 

(НИУ) имени И.М.Губкина (далее - РГУ), Положения о ЦКП, данного Регламента.  

1.3. ЦКП оказывает услуги структурным подразделениям РГУ нефти и газа (НИУ) имени 

И.М.Губкина, образовательным и научным организациям, иным лицам, ведущим научные 

исследования, которые могут быть осуществлены посредством материальной базы и 

установок, находящихся на балансе университета и входящих в состав ЦКП. Также 

материальная база ЦКП задействована в учебном процессе Губкинского университета в 

рамках учебных программ студентов, магистрантов, аспирантов. 

1.4 ЦКП оказывает пользователям услуги по следующим направлениям: 

 Исследование кернового материала и свойств пластовых флюидов;  

 Исследование процессов фильтрации флюида в условиях, сопоставимых с 

пластовыми;   

 Оценка эффективности способов интенсификации притока добываемого флюида к 

призабойной зоне скважины;   

 Разработка и исследование характеристик насосного и компрессорного 

оборудования в системе добычи углеводородов;   

 Моделирование механизмов формирования трещин в коллекторах;   

 Разработка и совершенствование технологий добычи углеводородов, в том числе 

трудноизвлекаемых;   

 Создание новых конструкционных материалов, наноматериалов, покрытий и 

технологий их изготовления, модифицирования и нанесения;   

 Сертификационные испытания в соответствии с действующими нормативными 

документами в рамках области аккредитации ЦКП; 



 Опытно-конструкторские работы в области повышения показателей надежности 

нефтегазового оборудования; 

 Исследования и услуги в области изготовления, сварки, диагностики, технического 

обслуживания и ремонта нефтегазового оборудования и сооружений; 

 Опытные разработки в области 3D-сканирования и 3D-печати; 

 Исследования и услуги в области оценки трибологических и триботехнических 

свойств масел и смазок; 

 Конструирование, научные исследования и услуги в областях трибологии, 

триботехники, трибодиагностики и трибометрии; 

 Исследования и услуги в области коррозии и защиты от коррозии. 

Услуги, предоставляемые ЦКП Губкинского университета, перечислены на официальном 

web-сайте https://ckp.gubkin.ru/ и актуализируется при вводе новых единиц оборудования в 

состав ЦКП.   

Возможность и условия предоставления услуг, не указанных на официальном сайте, 

обсуждается в рамках отдельных переговоров.  

 

2. Порядок выполнения работ и оказания услуг для проведения научных 

исследований и экспериментальных разработок в интересах третьих лиц 

2.1 Выполнение работ и оказание услуг для проведения научных исследований и 

экспериментальных разработок в интересах третьих лиц осуществляется на основании 

заявки (порядок подачи заявки указан в разделе 3 настоящего Регламента), Договора на 

выполнение работ (оказание услуг) и Технического задания. 

2.2 ЦКП обеспечивает выполнение работ и/или оказание услуг с участием специалистов, 

имеющих высокую профессиональную подготовку, квалификацию и опыт проведения 

исследований в заявленной области.  

2.3 Утвержденный Исполнителем перечень работ и/или услуг с указанием единицы 

измерения выполняемой работы и/или оказываемой услуги и их стоимость (порядок 

определения их стоимости) размещается на официальном web-сайте ЦКП 

https://ckp.gubkin.ru/. 

2.4 ЦКП осуществляет выполнение работ и/или оказание услуг на основании заявок, 

составленных по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. Заказчиком 

может быть подана заявка, содержащая техническое задание на выполнение комплексных 

научно-исследовательских работ и оказание услуг для проведения научных исследований, 

составленное в свободной форме. Комплексные научно-исследовательские работы могут 

предусматривать сочетание нескольких типовых работ или услуг, указанных в Перечне, а 

также другие необходимые работы, включая подготовку образцов Заказчика, комплексный 

анализ полученных результатов, выдачу рекомендаций по их дальнейшему использованию.   

2.5 В случае, если Заявитель не заключит Договор в течение 15 дней после направления ему 

по электронной почте решения об ее исполнении, Исполнитель вправе отказаться об 

исполнения Заявки, о чем информирует Заявителя и размещает информацию на сайте в 

открытом доступе. 

https://ckp.gubkin.ru/
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2.6 Выполнение работ и/или оказание услуг на оборудовании ЦКП проводится 

сотрудниками ЦКП. Представители Заказчика могут присутствовать при исполнении 

Заявки. При проведении измерений с заранее непредсказуемым результатом присутствие 

представителя Заказчика может быть полезным и рекомендуется для оперативной 

корректировки процесса измерений.   

  

2.7 После окончания выполнения работ и/или оказания услуг результаты документируются 

и передаются Заказчику в формате, указанном в заявке.  Первичные результаты измерений 

(файлы данных и файлы параметров) хранятся в памяти компьютеров, обслуживающих 

ЦКП. 

2.8 По завершению выполнения работ и/или оказания услуг Исполнитель передает 

Заказчику документ, подтверждающий результаты выполненных работ и/или оказанных 

услуг, а также, при необходимости, документы, описывающие методики (методы) 

измерений и/или подтверждающие достоверность полученных результатов, а также иные 

документы, содержащие результаты выполненных работ (отчеты, протоколы испытаний, 

измерений и иные документы) в соответствии с Договором на выполнение работ и/или 

оказания услуг.    

2.9 Заказчик вправе направить через сайт жалобу на работу ЦКП. Жалоба должна быть 

рассмотрена уполномоченным лицом (лицами) ЦКП в течение 5 рабочих дней и результаты 

ее рассмотрения сообщены соответствующему лицу посредством сообщения, 

направляемого по электронным каналам связи. 

 

3. Порядок подачи, правила оформления и сроки рассмотрения заявок 

3.1. Все предварительные заявки на выполнение работ и/или оказания услуг ЦКП в режиме 

коллективного доступа оформляются на web-сайте ЦКП (https://ckp.gubkin.ru/) в 

электронном виде. В заявке Заказчик обязательно должен указать сведения о заказчике, 

планируемых исследованиях, объемах работ (услуг) и ориентировочный срок их 

выполнения, а также иную информацию, необходимую для планирования использования 

оборудования с учетом специфики его функционирования (Приложение 1. Форма заявки). 

3.2. Для сотрудников РГУ заявка на проведение работ должна быть предоставлена не менее 

чем за 5 дней до проведения работ. Для выполнения работ по государственному заданию, 

руководители подразделения ежегодно оформляют заявку от подразделения. Руководители 

грантов подают заявки по мере возникновения потребностей в работах на оборудовании 

ЦКП. Все заявки должны быть согласованы с руководителем подразделения, в которой 

работает сотрудник, оформляющий заявку. При подготовке заявки обязательным условием 

является заполнение полей формы, в которых указывается наименование НИР (по которой 

проводятся работы), наименование заказчика НИР, а также сроки исполнения НИР. 

3.3. Для сторонних организаций заявка на проведение работ должна быть предоставлена не 

менее чем за 10 рабочих дней до начала работ.  

3.4. Информация о продлении времени рассмотрения заявки, результатах рассмотрения 

заявки и решении о принятии заявки к исполнению либо ее отклонении передается 

Заказчику в течение 5 рабочих дней, и размещается в те же сроки в открытом доступе на 

https://ckp.gubkin.ru/


сайте ЦКП. Сроки рассмотрения заявок на работы и услуги, не входящие в Перечень, 

определяются индивидуально, но не превышают 10 рабочих дней. В случае принятия 

решения об отклонении заявки указывается причина ее отклонения. 

3.5. На основе заявок, принятых к исполнению, формируется план работы ЦКП, 

содержащий информацию о текущей и планируемой загрузке оборудования. План работы 

ЦКП размещается на его сайте. Формирование, корректировка плана работы и контроль за 

его реализацией осуществляется по мере поступления заявок. Информация о выполненных 

работах и/или оказанных услугах публикуется на сайте с учетом требований 

законодательства Российской Федерации о государственной тайне и об иной охраняемой 

законом тайне. 

 

4. Причины, по которым заявка может быть отклонена 

4.1. Отсутствие технической возможности выполнения заявки. 

4.2. Отсутствие необходимого объема свободных ресурсов в период, когда требуется 

выполнение заявки в связи с занятостью ресурсов другими заявками.  

4.3. Невозможность выполнения заявки в указанное Заказчиком время в связи с 

проведением ремонтных, профилактических или иных работ на оборудовании ЦКП.  

4.4. Заявка на работы или услуги, не входящие в Перечень, может быть отклонена без 

указания причин. 

 

5. Условия допуска к работе на оборудовании ЦКП 

5.1. Для внутреннего пользования оборудованием ЦКП необходимо предоставить Письмо 

руководителя подразделения РГУ на имя руководителя ЦКП с просьбой о возможности 

проведения исследования персоналом, прошедшим инструктаж и обучение работе на 

данном оборудовании.  

Для внешних пользователей необходимо заключение Договора на выполнение работ и/или 

оказания услуг с РГУ, в котором оговаривается, в том числе, возможность присутствия 

представителей организаций при выполнении исследований на оборудовании ЦКП. 

 

5.2. К работе на оборудовании ЦКП допускаются лица, прошедшие обучение правилам 

работы на данном оборудовании и ознакомленные с инструкциями по пожарной 

безопасности и технике безопасности при выполнении данных работ. 

 

 

 

6. Дополнительные положения 

6.1. Права на возможные результаты интеллектуальной деятельности регулируются 

Договором на оказание услуг ЦКП.  



6.2. При использовании результатов, полученных на оборудовании ЦКП, в научных 

публикациях ссылка на ЦКП является обязательной.  

6.3. Пользователь обязан информировать ЦКП о публикациях и объектах интеллектуальной 

собственности, полученных с использованием оборудования ЦКП.  

 

7.Ответственность 

Все пользователи оборудования ЦКП несут имущественную ответственности за 

умышленную порчу оборудования ЦКП, а также за иной ущерб, причиненный осознанно 

или по неосторожности в соответствии сусловиями заключенного договора, либо в 

соответствии с законодательством РФ.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1. Форма заявки 

ЗАЯВКА 

На выполнение работ для организации _________________________________ на оборудовании Центра 

коллективного пользования Губкинского университета 

1 Вид работ  наименование, объект исследований, цель работы 

2 Содержание работ   

3 

Необходимые методы 

исследований или 

необходимое для 

проведения работ 
оборудование ЦКП 

наименование, марка 

4 

Техническое задание на 

проведение работ, и в каком 
виде необходимо 

предоставить результаты 

отчет, таблица, диаграмма, требуется ли дополнительная 

расшифровка результатов 

5 
Описание представляемых 

на исследование образцов 

состав, форма, количество, агрегатное состояние, геометрические 

размеры, размеры исследуемых элементов образца, нестабильность 

образцов и т.д, необходимость сохранения образца для возврата в 

неповрежденном состоянии 

6 
Работы выполняются в 
рамках 

название и номер гранта, программы, хоз. договора, инициативная 

работа, договорного письма и т.п. 

7 
Оплата работ будет 

произведена в рамках 
темы, гранта, договора, контракта 

8 Начало работ  предполагаемая дата 

9 Сроки выполнения работ даты с __ по__ 

10 
Продолжительность работы 

на оборудовании 
предполагаемая продолжительность работы оборудования 

11 Дополнительные данные 
условия хранения, требования к подготовке образцов, были ли 
проведены предварительные исследования образцов и т.д 

 

ЗАКАЗЧИК:  

1. ФИО и должность составителя заявки__________________________________________ 

2. Контактный телефон и адрес электронной почты__________________________________ 

3. ФИО руководителя или ФИО и должность уполномоченного лица организации для подписания 

договора___________________________________________________________ 

4. Адрес и банковские реквизиты организации______________________________________ 

 

В случае последующего опубликования результатов исследований обязуюсь включить в текст публикации 

следующее: в российский журнал «Работа выполнена с использованием оборудования ЦКП Губкинского 

университета», в зарубежный журнал «This work was performed using the equipment of the Shared Research 

Center of Gubkin University», а также указать в списке авторов работы сотрудника, выполнившего 

данные исследования. 

 

Подпись ____________ Дата (__/__/____) 


